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ПЛАН              

мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации 

учащихся 9-х , 11-х  классов в 2023-2024 учебном году МАОУ гимназия № 33 

 

 

№ Наименование мероприятий Сроки ис-

полнения 

Ответствен-

ные 

Итог От-

метка 

о вы-

пол-

нении 

Общие вопросы   

1 Анализ результатов итоговой аттеста-

ции выпускников 2023-24 учебного го-

да: 

- на заседании педагогического совета 

- на заседаниях МК. 

Август – 

сентябрь 

Зам. директора 

Сычева Т.М. 

руководители 

МК 

Протоколы  

1 

Организация работы библиотеки гимна-
зии в качестве ресурсно-
информационного центра подготовке к 
ГИА, предоставление доступа к сети 
интернет 

Сентябрь 
2023 - май 
2024 

заместитель 
директора То-
машевская Е. 
В. и зам. ди-
ректора Сыче-
ва Т.М. 

Стенды, ма-
териал для 
для ГИА  

 

2 Изучение федеральных, региональных, 

муниципальных нормативно-правовых 

документов по подготовке и проведе-

нию государственной (итоговой) атте-

стации выпускников: 

- в новой форме в 9 –х  классах 

- в форме и по материалам ЕГЭ, в фор-

ме ГВЭ в 11-х классах 

-  с учителями 

-  с учащимися 

-  с родителями 

По мере по-

ступления 

документов 

заместители 

директора То-

машевская 

Е.В.,      Сыче-

ва Т.М. 

Листы озна-

комления 

 

3 Сбор сведений  об учащихся для фор-

мирования базы данных 

- выпускников 9 –х и 11-х классов, 

- выбора выпускниками экзамена, 

- кандидатур  организаторов ЕГЭ 

- членов подкомиссий МЭК 

 

Октябрь-

декабрь 

 

Томашевская 

Е.В Сычева 

Т.М., классные 

руководители 

9,11 классов 

Протоколы 

сверки 

 

4 Уточнение перечня предметов учащи-

мися 11-х классов, сдаваемых по выбо-

ру. 

До 1 февраля Сычева Т.М. Анализ, 

протокол 

сверки 

 

5 Подача заявлений выпускниками 9-х 

классов для сдачи экзаменов ГИА-9 

Февраль-

март 

Томашевская 

Е.В 

Анализ, 

протокол 

сверки 

 

6 Проведение  тренинговых занятий с 

учащимися 11-х классов по материалам 

ЕГЭ на уроках, дополнительных и ин-

В течение 

года 

Учителя-

предметники 

Тетради для 

занятий 

 



дивидуальных занятиях с учащимися. 

 

7 Проведение краевых диагностических 

работ в связи с подготовкой к государ-

ственной (итоговой) аттестации. 

Согласно 

графика 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В.,      Сыче-

ва Т.М, учите-

ля-

предметники 

Приказы 

Анализ 

 

8 Проведение пробных экзаменов по ма-

тематике и русскому языку для учащих-

ся 9-х, 11-х классов 

Март-апрель заместители 

директора     

Томашевская 

Е.В., Сычева 

Т.М, учителя-

предметники, 

классные ру-

ководители 

Приказ  

9 Проведение мероприятий по информа-

ционному обеспечению учащихся, учи-

телей, родителей   по содержанию и 

формам проведения итоговой аттеста-

ции  выпускников 9,11 классов в 2023-

24 учебном году: оформить стенды по 

подготовке к итоговой аттестации в 

школе, в классах, в библиотеке, разме-

стить информацию на сайте школы 

Сентябрь, 

по мере по-

ступления 

нормативных 

документов 

заместители 

директора     

Сычева Т.М., 

Томашевская 

Е.В, учителя-

предметники, 

классные ру-

ководители, 

Песоцкая О.А. 

- зав. библио-

текой 

Стенды, 

сайт, 

Листы озна-

комления 

 

10 Посещение администрацией школы  

уроков учителей-предметников  с целью 

контроля  за системой повторения при  

подготовке к государственной  итого-

вой аттестации выпускников 9,11 клас-

сов 

В течение 

года 

Зам. директора   

. Томашевская 

Е.В, Томашев-

ская Е.В., зам 

директора      

Сычева Т.М. 

Бланки ана-

лиза уроков 

 

11 Подготовка документов для установле-

ния щадящего режима государственной 

итоговой аттестации выпускников по 

состоянию здоровья в 9 классах  

Апрель заместители 

директора     

Томашевская 

Е.В 

 

Решение 

педсовета 

 

12 Проведение заседаний педагогического 

совета по вопросам: 

 - о проведении государственной (ито-

говой) аттестации выпускников 9-х и 

11-х классов в 2023-24 учебном году, 

- о проведении итоговой аттестации вы-

пускников 9-х классов в щадящем ре-

жиме, 

- о допуске к государственной (итого-

вой) аттестации, 

- о кандидатах на награждение медалью 

«За особые успехи в учении», 

- о выдаче выпускникам аттестатов  

Апрель-май заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В, Сычева 

Т.М. 

Протокол, 

приказы 

 



13 Издание приказов: 

- на основании решений педагогическо-

го совета о проведении государствен-

ной (итоговой) аттестации выпускников 

- о создании комиссии по выписке атте-

статов 

Май директор  

Долголенко 

И.Ф. 

Приказы  

14 Проведение инструктивных совещаний 

по вопросу правильности заполнения  

документов строгой отчетности и атте-

статов 

Июнь заместители 

директора     

Сычева Т.М.. 

Лист озна-

комления и 

инструктажа 

 

15 Выявление хронических заболеваний 

учащихся с целью оказания им  необхо-

димой медицинской помощи во время 

проведения экзаменов 

Апрель медицинские 

работники, за-

местители ди-

ректора    Сы-

чева Т.М.. 

Сведения о 

заболевани-

ях 

 

Работа с учителями   

1 Проведение инструктивных совещаний 

с учителями, классными руководителя-

ми по вопросам организации и проведе-

ния государственной (итоговой) атте-

стации выпускников 2023 года, изуче-

ние нормативных документов 

В течение 

года 

заместители 

директора    

Сычева Т.М. 

Томашевская 

Е.В 

Листы озна-

комления 

 

2 Проведение заседаний МК по вопросам: 

- организация повторения программно-

го материала с целью подготовки к гос-

ударственной (итоговой) аттестации, 

- ознакомление с нормативно-

правовыми документами, регламенти-

рующими  проведение итоговой атте-

стации выпускников. 

В течение 

года 

Руководители 

МК 

Протоколы  

3 Посещение и анализ уроков  с целью 

контроля за ходом подготовки к госу-

дарственной ( итоговой) аттестации  

В течение 

года 

Администра-

ция школы 

Анализы 

уроков 

 

4 Проверка классных журналов с целью 

контроля за объективностью выставле-

ния отметок, прохождением программ-

ного материала, выполнением  практи-

ческой части программы  

Декабрь 

 

Апрель-май 

заместители 

директора То-

машевская 

Е.В, Сычева 

Т.М. 

 

 

Анализ 

 

5 Подготовка учителей к проведению 

государственной  итоговой аттестации 

учащихся:  участие в семинарах, сове-

щаниях, обучение на курсах, проводи-

мых органами управления образования  

В течение 

года 

Зам. директора      

Сычева Т.М. 

 

Приказы  

6 Организация  индивидуальных и груп-

повых дополнительных занятий с вы-

пускниками 9-х, 11-х классов в связи с 

подготовкой к государственной (итого-

вой) аттестации по русскому языку, ма-

тематике и предметам по выбору 

С сентября  заместители 

директора     

Томашевская 

Е.В, Сычева 

Т.М. 

Тетради, ди-

агностиче-

ские карты. 

Приказ.  

 

Работа с учащимися   

1 Информирование выпускников 9-х, 11-х  Сентябрь, заместители Листы озна-  



классов о порядке подготовки и прове-

дения государственной итоговой атте-

стации в 2022-2023 учебном году. 

далее по ме-

ре поступле-

ния норма-

тивных до-

кументов 

директора    

Томашевская 

Е.В , Сычева 

Т.М.,  

классные ру-

ководители 

комления 

2 Ознакомление учащихся с содержанием 

сборников материалов для подготовки к 

ЕГЭ, демоверсий по предметам ЕГЭ 

Октябрь-

ноябрь 

 

Учителя-

предметники 

Стенды, 

Сборники 

ФИПИ 

 

1 Школьный конкурс видеороликов «Хо-

чу все сдать! Выпускники о ЕГЭ» 

Октябрь 

2022 

зам. директора      

Сычева Т.М.. 

Приказ о 

результатах 

конкурса 

 

2 Консультации для выпускников про-

шлых лет, закрепленных за гимназией 

Февраль-

апрель 2023 

зам. директора      

Сычева Т.М.. 

Подписи 

выпускни-

ков в памят-

ках о прави-

лах прове-

дения ЕГЭ 

 

3 Анкетирование обучающихся по вопро-

сам проведения ГИА в 2023 году 

Декабрь 

2022-апрель 

2023 

зам. директора      

Сычева Т.М.. 

Зам. директора    

Томашевская  

Е. В. 

справка  

4 Участие во всероссийской акции «100 

баллов для Победы» 

Апрель2023 зам. директора      

Сычева Т.М..  

 

Результат 

конкурса 

 

3 Организация индивидуальных, группо-

вых занятий, консультаций по подго-

товке к экзаменам 

В течение 

года 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В., Сычева 

Т.М.. учителя-

предметники 

Тетради для 

подготовки 

к экзаменам 

 

4 Осуществление мониторинга выбора 

учащимися предметов для сдачи экза-

менов в 2022-23 учебном году 

11 классы – 

до 1 февраля 

9 класс – до 

1 марта 

заместители 

директора    

Сычева Т.М..., 

Томашевская 

Е.В. 

Классные ру-

ководители 

 

Выверка 

РБД 

 

 

 

5 Обучение учащихся оформлению зада-

ний в форме ЕГЭ 

Март-апрель Учителя-

предметники 

Бланки ЕГЭ   

6 Психологическая поддержка  выпуск-

ников. Проведение бесед педагогом-

психологом 

В течение 

года 

Нещадим С.А. Беседы, кон-

сультации 

 

Работа с родителями   

1 Информирование родителей о порядке 

проведения государственной итоговой 

аттестации выпускников 9-х, 11-х клас-

сов в 2022-23 учебном году 

Сентябрь, 

в  течение 

года по мере 

поступления 

нормативных 

документов 

заместители 

директора    

Сычева Т.М.. 

Томашевская 

Е.В. 

Классные ру-

ководители 

Протоколы 

собраний. 

Листы озна-

комления 

 



1 Участие во всероссийской акции «Еди-

ный день сдачи ЕГЭ родителями» 

Февраль 

2023 

зам. директора      

Сычева Т.М..  

 

Заявка на 

участие 

 

2 Ознакомление родителей с содержани-

ем сборников КИМов  в связи с подго-

товкой к ЕГЭ  

Постоянно Учителя-

предметники, 

Песоцкая О.А 

Выставка в 

библиотеке 

 

3 Систематическое информирование ро-

дителей об уровне подготовки учащих-

ся к экзаменам: 

- на родительских собраниях, 

- в личных беседах 

- направление писем  

Постоянно Классные ру-

ководители, 

учителя-

предметники, 

заместители 

директора     

Томашевская 

Е.В,. Сычева 

Т.М.. 

Протоколы 

Подпись об 

уведомле-

нии в жур-

нале 

 

4 Проведение родительских собраний по 

вопросу организации государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 9-х, 

11-х классов 2022-23 учебного года 

Сентябрь,  

январь 

Апрель, май 

Классные ру-

ководители, 

заместители 

директора    

Кононенко 

Л.А., Сычева 

Т.М.. 

Протоколы  

Организация внутришкольного контроля   

1 Персональный контроль работы учите-

лей  русского языка 11-х классов Пет-

росян Т. Н и Дмитрук Н. В. по подго-

товке учащихся к ЕГЭ 

декабрь заместители 

директора    

Сычева Т.М.. 

Томашевская 

Е.В 

Справка   

2 Персональный контроль работы учите-

ля  физики 11-х классов Сычевой Т. М. 

по подготовке учащихся к ЕГЭ. 

февраль 

 

заместители 

директора    

Сычева Т.М.. 

Справка  

3 Краевые диагностические работы в 9-11 

классах 

По плану 

ДОН 

заместители 

директора    

Сычева Т.М.. 

Томашевская 

Е.В. 

Анализ, 

справки 

 

4 Контроль посещаемости дополнитель-

ных занятий по подготовке к экзаменам 

учащимися  в 9-х классов 

Декабрь 

 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В 

Справка  

5 Педконсилиум : " Анализ успеваемости 

и посещаемости занятий учащимися 11-

х классов 

Декабрь заместители 

директора    

Сычева Т.М.. 

Протокол  

6 Анализ мониторинга уровня обученно-

сти  учащихся  9 «А», 9 «Б», 9 «В» и 9 

«Г»  и 9 «Д» классов 

 

Январь 

 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В 

Справка 

 

7 Анализ работы учителей  математики 

Личман С. В., Безруковой С.В., Стрель-

никовой М. В. по подготовке учащихся 

9-х классов к экзамену по математике. 

Февраль 

 

 

Долголенко 

И.Ф. 

Справка  

8 Контроль за посещением дополнитель- Февраль - заместители Справка  



ных занятий учащимися 9-х , 11-х клас-

сов, получившими «2» на краевых диа-

гностических работах по математике и 

русскому языку 

март 

 

 

директора     

Томашевская 

Е.В, Сычева 

Т.М.. 

9 Результаты информационной работы по 

разъяснению учащимся 11-х классов 

нормативных документов ЕГЭ 

Февраль заместители 

директора    

Сычева Т.М.. 

Анкеты  

10 Знание учителями нормативных доку-

ментов по проведению итоговой атте-

стации учащихся 9,11 классов 

Март 

 

 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В, Сычева 

Т.М.. 

Анкеты 

Анализ 

 

11 Организация повторения учебного ма-

териала по предметам, выбранным для 

сдачи в качестве выпускных экзаменов - 

предмет по выбору выпускниками 9-х 

классов. 

Апрель 

 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В 

Мониторинг  

12 Контроль за посещаемостью электрон-

ного журнала родителями учащихся 9, 

11 классов 

Январь-март заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В, Сычева 

Т.М.. 

Мониторинг  

13 Педсовет «О допуске к государственной 

итоговой аттестации выпускников 9-х, 

11-х  классов 2021года» 

Май 

 

 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В. 

Протокол  

Организация работы со слабоуспевающими учащимися 9-х, 11-х классов 

1 Анализ успеваемости учащихся 9-х, 11-

х классов 2023-2024(по итогам 2022-

2023 учебного года) учебного года для 

выявления проблем в изучении отдель-

ных предметов 

Сентябрь МК Протокол  

2 Организация индивидуальной  работы 

со слабоуспевающими учащимися по 

русскому языку, математике и другим 

предметам 

С сентября Учителя-

предметники 

Тетради, 

задания 

 

3  Информирование родителей о работе 

по устранению пробелов в знаниях 

учащихся 

В течение 

года 

Классные ру-

ководители, 

учителя-

предметники 

Беседы  

4 Анализ результативности уровня обу-

ченности учащихся 9-х, 11-х классов по 

отдельным предметам 

По итогам 

четверти, 

входного, 

рубежного и 

итогового 

контроля 

МК Отчет учи-

телей-

предметни-

ков, справки 

зам.директо

ра  

 

5 Направление писем  родителям уча-

щихся, имеющим отметку «2»: 

-  по итогам четверти, полугодия 

- по итогам краевых диагностических 

работ 

При необхо-

димости по 

итогам чет-

верти 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В , Классные 

руководители 

Отметка об 

уведомле-

нии 

 

6 Мониторинг результатов краевых диа- В течение заместители Мониторинг  



гностических  работ  

 

года директора    

Томашевская 

Е.В, Сычева 

Т.М.. 

 

7 Мониторинг входного, рубежного и 

итогового контроля знаний по предме-

там учебного плана 

сентябрь 

Декабрь 

Май 

заместители 

директора    

Томашевская 

Е.В, Сычева 

Т.М.. 

Справки 

 

 

8 Организация работы учителей – пред-

метников по ликвидации пробелов в 

знаниях учащихся по результатам крае-

вых диагностических работ 

В течение 

года 

Учителя-

предметники 

Тетради по 

отработке, 

диагности-

ческие кар-

ты  

 

 

9 Организовать работу по психологиче-

скому сопровождению подготовки к 

государственной (итоговой) аттестации 

слабоуспевающих учащихся 9-х, 11-х 

классов 

В течение 

года 

Нещадим С.А. 

психолог 

Беседы с ро-

дителями и 

учащимися 

 

10 Организовать работу совета профилак-

тики школы, на заседании которого рас-

сматривать вопросы успеваемости и по-

сещаемости учащихся школы 

В течение 

года 

заместители 

директора    

Пичугина Е.М, 

Алексеева Н.В.  

социальный 

педагог 

Протоколы  
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